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Prot. n. ________        Sciacca, ______________ 
 

Circolare n. 9 
 

Al personale docente 
Agli assistenti tecnici 

Ai responsabili dei laboratori/aule speciali 
Ai responsabili di plesso  

Al DSGA 
 

 
Oggetto: Acquisizione di beni e servizi per finalità istituzionali. 
 
Al fine di avviare le corrette procedure negoziali per l’acquisizione di beni e servizi, ottimizzare i processi, 
e garantire l’efficienza, l’efficacia e l’economicità dell’azione amministrativa, il personale in indirizzo è 
invitato a presentare presso gli uffici di presidenza e per conoscenza all’Ufficio Tecnico le richieste di 
acquisto di materiali di facile consumo e/o attrezzature per uso generale e/o didattico. 
 
Servizi generali e amministrativi 
Le richieste del personale - classificate per categorie merceologiche omogenee – dovranno essere 
raccolte a cura del DSGA in un unico documento da consegnare entro il giorno 21/09/2019 e indicare il 
fabbisogno stimato semestrale di materiali/attrezzature necessario al funzionamento degli uffici e 
all’erogazione dei servizi generali e amministrativi.  
 
Attività didattiche 
I docenti responsabili di plesso, raccolte e classificate le richieste del personale docente e dei responsabili 
dei laboratori e aule speciali, avranno cura di presentare motivata istanza di approvvigionamento entro il 
28/09/2019 tenendo conto delle attività e serie didattiche programmate per almeno un periodo 
scolastico. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Calogero De Gregorio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93 
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