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Comunicazione n. 398 

 

AI DOCENTI 
Al DSGA 

Al personale ATA 

Al sito web 

 

Oggetto: Istruzioni operative scrutini intermedi e utilizzo RE. 
 

Al fine del corretto andamento degli scrutini i sigg. docenti sono invitati ad osservare scrupolosamente 
le indicazioni operative di seguito riportate che si riferiscono: 

1. Alle operazioni preliminari che competono a ciascun docente; 

2. Alla conduzione dello scrutinio che compete al coordinatore se delegato dal DS e che vede 
coinvolti tutti i docenti del consiglio di classe. 

 

Operazioni da effettuarsi prima dello scrutinio. 

In via preliminare i sigg. docenti avranno cura di annotare in apposita sezione del Registro Elettronico 
la presenza di eventuali errori e/o omissioni occorse nella compilazione del Registro Elettronico (RE) 
specificando analiticamente tali circostanze e fornendo indicazioni per la correzione. 

 

I Consigli di Classe avranno altresì cura di computare, per ciascun alunno, il numero di assenze ai fini 
della validità dell'anno. Si ricorda che per l'ammissione allo scrutinio finale degli allievi della scuola 
secondaria è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato. 
 
Procedure operative per lo svolgimento degli scrutini intermedi e utilizzo del Registro Elettronico (RE). 
Come specificato nell’atto di individuazione dei coordinatori delle rispettive classi della scuola secondaria 
circ. n. 31/2018, gli stessi sono delegati dallo scrivente a presiedere lo scrutinio. 
 
Si ricorda che il giorno di chiusura del secondo periodo è l’11 giugno 2019. Sarà cura dei sigg. docenti delle 
diverse discipline inserire nel RE, con congruo anticipo rispetto alla data fissata per lo scrutinio, e 
comunque non oltre le 24 ore antecedenti lo svolgimento dello stesso, le proposte di voto per ciascun 
alunno corredate da breve motivato giudizio (desumibile dalle rubriche approvate nel regolamento di 
valutazione), nonché le assenze del secondo periodo. 
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Conduzione dello scrutinio 
Si rimanda alle disposizioni contenute nella circ. n. B/2019. 

 

Scrutinio e RE 
Durante lo scrutinio nell’aula assegnata sarà a disposizione un personal computer con cui effettuare le 
modifiche e/o integrazioni che si rendessero necessarie, in esito alle decisioni collegiali, nonché la 
gestione on-line di tutte le operazioni previste dal protocollo di utilizzo degli applicativi del RE Argo 
Scuolanext.  
 
Il tabellone finale dei voti et il verbale delle operazioni di scrutinio saranno generati in formato digitale e 
salvati nei formati standard pdf e word per la successiva fase di stampa. Il tabellone è automaticamente 
generato in pdf. Il verbale può essere generato sia in formato pdf sia in formato word.  
 
Se il verbale è generato in formato word, per poterlo convertire in formato pdf sarà sufficiente selezionare 
la funzionalità di stampa/prewiev avendo cura di assicurarsi che lo stesso sia memorizzato correttamente 
sul supporto amovibile (chiavetta USB).  

 

Stampe a cura della segreteria didattica: 
Il coordinatore di classe al termine dello scrutinio avrà cura di assistere il personale della segreteria 
didattica nella stampa del verbale e del tabellone, nonché delle schede di valutazione (comprensive di voto 
in decimi per ogni disciplina, valutazione del comportamento, giudizio globale analitico, assenze ed 
eventuali note integrative), verificandone correttezza e completezza. Le schede saranno inserite a verbale, 
a fascicolo alunni e predisposte per la consegna, debitamente sottoscritte dal dirigente scolastico, alle 
famiglie o alla commissione d’esame. 
 

Al termine dello scrutinio tutti i docenti firmeranno la stampa del tabellone da allegare al verbale 
che sarà invece firmato solo dal segretario e dal presidente del Consiglio di classe. 

 

Comunicazione alle famiglie  
Per ogni studente con “giudizio sospeso” l’esito relativo a tutte le discipline è comunicato alle famiglie (DPR 
122/09, articolo 4, comma 6). Inoltre i docenti delle discipline con valutazione negativa, terminato lo 
scrutinio, provvederanno a compilare la SCHEDA COMUNICAZIONE CARENZE FORMATIVE per la famiglia 
precisando quanto segue:  

 voto e carenze a fine anno;  

 modalità di verifica (tipologia delle prove: scritta, orale, pratica/grafica, ecc)  

 argomenti oggetto della verifica, richiamando il programma attuato e le UD/UdA sviluppate.  
 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Il Dirigente Scolastico 
Calogero De Gregorio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, co.2, DL.vo 39/1993 

 


