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Circolare N. 3
Ai Docenti Referenti
Ai Presidenti Commissioni
Ai Docenli interessati
A tutto il personale
AI DSGA
Loro Sedi

Oggetto: Attivazione caselle mail istituzionali

In riferimento alla Circolare Intema n. 167 del28 novembre 2017 si comunica che a partire dal 20 dicembre
p.v. si potrà attuare quanto indicato al punto 1 della summenzionata Circolare.
I referenti delle caselle Mail lstituzionali contatteranno tempestivamente il prof. Giuseppe Marchetta per il
rilascio delle credenziali necessarie per I'accesso alle caselle e la relativa gestione.

Si evidenzia che:

. tutto lo scambio procedurale ed amministrativo che necessita di protocollazione deve al,venire tra le
caselle istituzionali e la casella: protocollo@iissarena.gov.it;

o il personale può inviare mail alle caselle solo per le attività specifiche della funzione;

. le caselle istituzionali devono essere utilizzate solamente per le attività specifiche della funzione;
o i referenti sono direttamente responsabili delle credenziali di accesso della propria casella.

Eventuali ulteriori istruzioni in merito saranno diramate dopo una prima verifica temporale del

fu nzionamento della procedura.

A seguire l'elenco delle caselle attivate:

lndirizzo EMail Ds/Docente
d irigente @ iissarena.gov.it Bruccoleri Ga briella
protocollo@ iissa rena.gov.it Ufficio Protocollo
accoglienza@ iissa re na.gov. it Corbo Giuseppina

orienta mento@ iissarena.gov. it Termine Accursia

cultura@iissarena.gov.it Verde Donatella Anna Maria

legalita @ iissarena.gov.it Sferlazza Maria Carmela
cts-ctrhagrigento@ iissa rena.gov.it Fisco Floriana - Cirafisi Rosanna
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sportelloautismoagrigento@iissarena.gov.it Arno Loredana - Cirafisi Rosanna

pariopportunita @iissarena.gov.it Pecoraro Franca

lnnovazione@iissarena.gov.it Castiglione Renata

ed ucazio nea m bie nta le @ iissa rena.gov.it Sferrazza Calogera - Ferraro Domenica

ed ucazionea lim e nta re @ iissarena.gov.it Bivona Maria cabriella
ed ucazionesalute@iissarena.gov.it Mauceri Maria
ed ucazioneadulti@iissarena.gov.it Maniglia Antonio - Speziale Danila

intercultura@iissarena.gov.it
dispersione@iissarena.gov.it Sanci Giuseppa - Marchica Angela

formazione@iissarena.gov.it
viaggi@iissa rena.gov.it Pa ntaleo Donatella

sta m pa @iissarena.gov.it Angileri Leona rda
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Grazie per la collaborazione.

te Scolastico
abriella Bruccoleri

Catala no Rosalba

Tornetta Sand ra
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