
 

Personale Docente, 
Personale ATA,  
Studenti  
Famiglie 
Pubblico esterno 
Albo / Sito 
 

Circolare n° 8 del 7/9/2026 
 
 

OGGETTO: Nuova Regolamentazione degli orari di ricevimento in presenza e telefonico degli Uffici di 

Segreteria – Anno Scolastico 2026/2027. 

 

 

Si comunica a tutto il personale della scuola, agli studenti, alle famiglie e tutta l’utenza esterna la nuova 

organizzazione degli orari di ricevimento in PRESENZA E TELEFONICA degli uffici di segreteria dell’IISS 

Arena. 

 
 
Ufficio/ Servizio Ricevimento in presenza e 

telefonico antimeridiano da 
lunedì a venerdì 

Ricevimento in presenza e 
telefonico pomeridiano 

Uffici personale Docente 
 

11:00 - 12:30 Martedì 15:30 – 16:30 

Ufficio personale ATA 
 

7:30 - 9:00 Martedì 15:30 – 16:30 

Ufficio Didattica 
 

11:00 - 12:30 Martedì 15:30 – 16:30 

Ufficio Acquisti 
 

11:00 - 12:30 Martedì 15:30 – 16:30 

Ufficio Contabilità 
 

12:00 – 13:00 Giovedì 15:30 – 16:30 

Ufficio Fondi strutturali/ PNRR 
 

12:00 – 13:00 Giovedì 15:30 – 16:30 

Ufficio DSGA 
 

12:00 – 13:00 Giovedì 15:30 – 16:30 

Ufficio Protocollo Attivo per l’intera durata del 
servizio scolastico 

Martedì 15:30 – 16:30 

 
 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. ssa Daniela Rita Rizzuto  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensidell’art.3, comma2 del D. Lgs.39/93 




